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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii /
operatiunea
1 3 4 5
1, Elaborat
2. Verificat Conducator
compartiment
3. Avizat Bria Daniela Coordonator
CEAC
4. Aprobat Elvira Untesu Conducator
entitate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. Editia I
2. Editia Il
3. Editia Ill
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nr. | Scopul | Exemplar Numele si Data
crt. | Difuzarii nr. Departament Functia prenumele | primirii | Semnitura
1 2 3 4 5 6 7
1. | Aplicare
Toate
compartimentele, | Personal
conform didactic
organigramei n
vigoare
2. | Informare Conducere Cor_lducétor Elvira
entitate Untesu
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Evidenta Coordonator | Bria Daniela
CEAC CEAC
Arhivare Marinela
Arhiva Arhivar Roata

4.

Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala stabileste masurile care trebuie urmate in vederea

acordarii drepturilor banesti pentru elevi si tineri cu cerinte educationale speciale din Scoala

Gimnaziala ”Mihai Eminescu”.

5.

Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica in Scoala Gimnaziala "Mihai Eminescu” si va fi adusa la

indeplinire de catre director incepand cu data aprobarii acesteia in Consiliul de Administratie

al unitatii de invatdmant.

6.

Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitdtii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare
Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului
intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018;

Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare i functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 3027 din 8 ianuarie 2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.079/2016;

Hotararea nr. 904 din 15 octombrie 2014 pentru stabilirea limitelor minime de cheltuieli
aferente drepturilor prevazute de art. 129 alin. (1) din Legea nr.272/2004 privind
protectia si promovarea drepturilor copilului;

Legea nr. 272 din 21 iunie 2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului*) —
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Republicata,

Ordinul nr. 5574 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind
organizarea serviciilor de sprijin educational pentru copiii, elevii §i tinerii cu cerinte
educationale speciale integrati in invatdmantul de masa, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 din 4 octombrie 2016 privind aprobarea metodologiei
grad de handicap, a orientdrii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale
speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte
educationale speciale;

Ordinul nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

Hotararea nr. 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu cerinte
educationale speciale scolarizati In sistemul de invatdmant preuniversitar;

Hotérarea nr. 405 din 12 iunie 2019 pentru modificarea art. 4 alin. (2) din Hotararea
Guvernului nr. 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu cerinte
educationale speciale scolarizati in sistemul de invatamant preuniversitar.

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.
Crt.

Termenul

termenul

publice si/sau patrimoniu public;

Controlul calitatii educatiei 1n

capacitatii  institutionale de elaborare, planificare

continua a calitatii educatiei.

Compartiment

aflata in subordinea, in coordonarea, sub autoritatea entitatii.

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Autoritate publicd, institutie publicad, companie/societate
nationala, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
Entitate publica administrativ-teritoriald ~ este  actionar  majoritar,
personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri

Semnificd activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate
unitatile de invatamant | sistematic de o autoritate de inspectie desemnatd pentru a
preuniversitar verifica respectarea standardelor prestabilite.
Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a

implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie
Asigurarea calitatii educatiei indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii
exprimd capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatie an conformitate cu standardele anuntate.
Aceasta este astfel promovata incat sa conduca la Tmbunétatirea

Directie generald, directie, departament, serviciu, birou,
comisii, inclusiv institutie/structurd fara personalitate juridica
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Conducatorul compartimentului

Director general, director,

compartiment.

sef serviciu, sef birou, sef

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport héartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale.

Procedura operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publica

Procedura de sistem (PS)

Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoara la nivelul tuturor departamentelor din cadrul entitatii
publice.

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

10.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificdri ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

11.

Beneficiarii directi ai educatiei si
formarii profesionale

Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii i studentii, precum si
persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare
profesionala.

12.

Profesorul educator-puericultor/
invatatorul/institutorul/profesorul
pentru invatdmantul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi,
provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
practicd, numit de director si care predd la grupa/clasa
respectiva.

13.

Invatarea

Reprezinta munca intelectuala si fizica desfasuratda in mod
sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea Tinsusirii
continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii
continue a personalitatii.

14.

Deficienta

Absenta, pierderea sau alterarea unei structuri ori a unei functii
(anatomice, fiziologice sau psihice) a individului, rezultand in
urma unei maladii, unui accident sau a unei perturbari, care ii
impiedica participarea normala la activitate in societate.

15.

Cerinte educationale speciale

Necesitatile educationale  suplimentare, complementare
obiectivelor generale ale educatiei, adaptate particularitafilor
individuale si  celor caracteristice  unei  anumite
deficiente/dizabilitati sau tulburari/dificultati de invatare ori de
alta natura, precum si o asistentd complexa (medicala, sociala,
educationala etc.).

16.

Certificat de orientare scolara si
profesionala

Documentul/actul oficial eliberat de catre centrele judetene de
resurse si  asistenta educationala (CJRAE), conform
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prevederilor  legale in  vigoare.  Acesta  cuprinde
diagnosticul/deficienta, gradul acestuia/acesteia, in functie de
care copiii cu CES sunt orientati in invatamantul de masa sau
in Invatdmantul special.

17.

Incapacitate

Limitari functionale cauzate de disfunctionalitati (deficiente)
fizice, intelectuale sau senzoriale, de conditii de sanatate ori de
mediu si care reduc posibilitatea individului de a realiza o
activitate (motrica sau cognitiva) ori un comportament.

18.

Dizabilitate

Rezultatul sau efectul unor relatii complexe dintre Starea de
sanatate a individului, factorii personali si factorii externi care
reprezinta circumstantele de viata ale acestui individ. Datorita
acestei relatii, impactul diverselor medii asupra aceluiasi
individ, cu o stare de sanatate data, poate fi extrem de diferit.
Dizabilitate este termenul generic pentru afectari, limitari ale
activitatii si restrictii de participare - conform CIF.

19.

Copii cu CES

Copiii/tinerii cu cerinte educationale speciale scolarizati in
sistemul de invafamant preuniversitar.

20.

Integrare scolara

Proces de adaptare a copilului la cerintele scolii pe care o
urmeaza, de stabilire a unor raporturi afective pozitive cu
membrii grupului scolar (clasa) si de desfasurare cu succes a
prestatiilor scolare. Asimilarea de catre copil a statusului de
elev este rezultatul unor modificari interne in echilibrul dintre
anumite dominante de personalitate cu consecinte in planul
actiunii sale.

21.

Unitati de invatdmant de masa

Totalitatea unitatilor de 1invatamant preuniversitar cu
personalitate juridica, de stat si particular sau confesional
acreditat, cu exceptia unitdtilor de Invatamant special.

7.2 Abrevieri:

Nr.
crt.

Abrevierea

Termenul abreviat

EP

Entitate Publica

PO

Procedura operationala

CEAC

Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii

CIF

Clasificarea internationala a functionarii, dizabilitatii si sanatatii

CES

Cerinte educationale speciale

CJRAE

Centrul Judetean de Resurse si de Asistentd Educationala

SEOSP

Serviciul de Evaluare si Orientare Scoalard si Profesionala

COSP

Comisia de Orientare Scolara si Profesionala

d b I R N Bl Fad N

MEN

Ministerul Educatiei Nationale
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8. Descrierea procedurii

Statul garanteaza si sustine, inclusiv financiar, accesul la educatie si formare profesionala
continud pentru persoanele cu cerinte educationale speciale.

Elevii cu cerinte educationale speciale integrati in Invatimantul de masa beneficiaza de
suport educational prin cadre didactice de sprijin si itinerante, de la caz la caz. Organizarea
serviciilor de sprijin educational se face de catre CJRAE si se reglementeaza prin metodologii
specifice elaborate de MEN.

Pentru copiii cu cerinte educationale speciale sau nedeplasabili din motive medicale se
poate organiza invatdmant la domiciliu sau pe langa unitétile de asistenta medicala. Pentru
copiii cu dizabilitati locomotorii, in vederea integrarii acestora in invatamantul cu frecventa,
se vor achizitiona elevatoare sau procesul instructiv-educativ se va desfasura intr-o sala de
clasa situata la parterul unitatii.

CJRAE constituie echipe multidisciplinare de interventie timpurie menite s realizeze
evaluarea tuturor elevilor si tinerilor, monitorizarea, depistarea si asistenta precoce
corespunzatoare a celor cu cerinte educationale speciale.

In cadrul CJRAE exista Serviciul de Evaluare si Orientare Scolarid si Profesionald
(SEOSP), infiintat In vederea evaluarii, asistentei psihoeducationale si orientdrii profesionale
a elevilor si a tinerilor cu cerinte educationale special, serviciu care elibereaza “certificatul de
orientare scolard si profesionala”.

Beneficiarii sunt copiii scolarizati in sistemul de invatamant preuniversitar, dupa cum
urmeaza:

a) copiii cu CES integrati in invatamantul de masa, care urmeaza curriculumul
invatdmantului de masa;

b) copiii cu CES integrati in clase/grupe speciale organizate in invatamantul de masa;

c) copiii cu CES din invatamantul special,;

d) copiii cu CES care necesita perioade de spitalizare mai mari de 4 saptamani pentru care
se organizeazd, dupa caz, grupe sau clase 1n cadrul unitatii sanitare in care acestia sunt
internati,

e) copiii cu CES care, din motive medicale sau din cauza unei dizabilitdti, sunt
nedeplasabili, pentru care se organizeaza scolarizare la domiciliu, pe o perioadd determinata.

8.1. Modul de acordare a drepturilor banesti pentru elevii cu CES
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Elevii cu CES beneficiaza de alocatie zilnica de hrana si de alocatie pentru rechizite
scolare, cazarmament, imbracaminte si incaltaminte.

Alocatia zilnica de hrana se acorda lunar, in functie de numarul de zile de scolarizare si de
prezenta scolara, indiferent de numarul de ore de curs pe zi la care participa elevul, pe
perioada de valabilitate a certificatului de orientare scolara si profesionala.

Alocatia zilnica de hrana nu se acorda pentru zilele in care elevii cu CES au absentat
nemotivat, zilele de sambata, duminica, sarbatorile legale si nici in perioada vacantelor
scolare. Fac exceptie de la conditia de acordare a alocatiei de hrana, in functie de prezenta
scolara, elevii cu CES scolarizati la domiciliu si/sau internati in unitatile sanitare.

Drepturile nu se acorda in perioada in care copiii cu CES beneficiaza de aceleasi drepturi
acordate ca urmare a stabilirii unei masuri de protectie speciala, conform prevederilor legale in
vigoare. Copiii cu CES din invatamantul special care, pe perioada scolarizarii, locuiesc in
internatul unitatii de Tnvataimant beneficiaza de alocatie zilnica de hrana si de alocatie pentru
rechizite scolare, cazarmament, imbracaminte si incaltaminte , prin unitatea de invatamant
special la care sunt inscrisi. In acest caz, alocatia zilnicd de hrana se acordi pe toatd durata
cursurilor scolare, inclusiv in zilele de simbata, duminica si sarbatori legale.

Elevi cu cerinte educationale speciale beneficiaza de gratuitate pentru transportul local in
comun, de suprafatd, naval si subteran, precum si pentru transportul intern auto, feroviar,
naval si fluvial, pe tot parcursul anului calendaristic. Pentru elevii cu cerinte educationale
speciale sau nedeplasabili din motive medicale, se poate organiza invatamant la domiciliu sau
pe langa unitatile de asistentd medicala.

Tn perioada 1-30 septembrie a fiecirui an scolar parintele sau, dupa caz, reprezentantul
legal al elevului cu cerinte educationale speciale solicita unitatii de invatdmant de care
apartine acesta, pe baza unei cereri scrise, acordarea drepturilor banesti. Cererea este depusa
la Secretariatul unitatii de Tnvatdmant si este Insotita de urmatoarele documente, in copie:

1) Certificatul de nastere al copilului,

2) Actul de identitate al beneficiarului, dupa caz;

3) Actul de identitate al parintelui sau, dupa caz, al reprezentantului legal;

4) Certificatul de orientare scolara si profesionala eliberat de CJRAE;

5) declaratie pe propria raspundere a beneficiarului major sau reprezentantului legal al
copilului cu CES conform careia acesta nu beneficiaza de aceleasi drepturi acordate
ca urmare a stabilirii unei masuri de protectie speciald (Formular F01-PO-C57);

6) declaratii pe propria raspundere a beneficiarului major, parintelui sau reprezentantului
legal al copilului cu CES conform careia alocatiile zilnice de hrana si alocatiile pentru
rechizite scolare, cazarmament, imbracaminte si incéltaminte, vor fi folosite doar in
acest scop (Formular F02-PO-C57, Formular FO3-PO-C57).
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8.2. Finantarea drepturilor pentru elevii cu CES

In vederea fundamentarii sumelor necesare finantarii drepturilor de care beneficiaza elevii
cu CES, directorul intocmeste si transmite documentele solicitate de administratiile judetene
ale finantelor publice/directiile generale regionale ale finantelor publice la termenele
precizate.

Pentru elevii care sunt orientati scolar si profesional dupa expirarea termenului de 1-30
septembrie cererea poate fi depusa, dupa eliberarea certificatului de orientare scolara si
profesionald, pana la data de 15 a fiecarei luni, urmand ca drepturile sa fie finantate din
veniturile proprii ale unitatilor administrativ-teritoriale/subdiviziunilor administrativ-
teritoriale sau din sumele defalcate din taxa pe valoarea adaugata pentru echilibrarea
bugetelor locale, incepand cu luna/transa imediat urmatoare, dupa caz.

Unitatea de invatamant plateste elevilor sumele aferente reprezentand alocatia zilnica de
hrana in primele 10 zile lucratoare ale lunii pentru luna/lunile precedenta/e, in functie de
numarul de zile de scolarizare si de prezenta scolard inregistrata in luna/lunile anterioara(e),
prin totalizarea numarului de zile in care elevii cu CES au fost prezenti la scoalad sau au
absentat motivat.

Sumele aferente drepturilor de care beneficiaza elevii cu CES, cu exceptia celor
reprezentand alocatia zilnica de hrana, se platesc in doua trange:

1) prima tranga va fi acordata in perioada aprilie-iunie, aferenta semestrului I

calendaristic;

2) a doua transa Tn perioada octombrie-noiembrie pentru al doilea semestru calendaristic.

Limitele minime de cheltuieli aferente drepturilor la hrana, imbracaminte, incaltaminte,
materiale igienico-sanitare, rechizite/manuale, jucarii, transport, materiale cultural-sportive,
precum si sume de bani pentru nevoi personale sunt:

e Hrana, imbriacaminte, incaltiminte, materiale igienico-sanitare, rechizite/manuale,

jucdrii, transport, materiale cultural-sportive

Valoare drepturi imbracaminte, incaltdminte,
materiale igienico-sanitare,
rechizite/manuale, jucarii, transport,
materiale cultural-sportive (lei/an/copil/tanar)

Valoarea alocatiei
Grupa de varsta de hrana
(lei/zi/copil/tanar)

De la 0 pana la 3 ani inclusiv 12,00 366,00
De la 3 pana la 7 ani inclusiv’ 16,60 498,00
De la 7 pana la 14 ani inclusiv’ 16,60 611,00

De la 14 pana la 18 ani inclusiv’ 16,60 754,00
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De la 18 pana la 26 ani inclusiv" 16,60 844,00
Mama protejata in centru maternal 16,60 844,00
Elev beneficiar serviciu de zi~ 12,00 -

" Se aplica si elevilor si tinerilor cu cerinte educationale speciale, scolarizati in unitatile de invatamant
special sau de masa, inclusiv celor scolarizati in alt judet decat cel de domiciliu, in conformitate cu
prevederile art. 51 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare.

™ Se aplici si copiilor din crese si alte unititi de educatie timpurie.

e Sume de bani pentru nevoi personale

Beneficiar Valoarea
(lei/lund)
Elevii si tinerii care beneficiaza de o masura de protectie speciala intr-un serviciu public de 28.00

tip rezidential, precum si pentru mamele protejate in centre maternale

Incadrarea elevilor in grupa de vérsta necesara pentru primirea drepturilor cuvenite, se
face la inceputul anului scolar/momentul depunerii cererii si se mentine pe tot parcursul
anului scolar.

8.3. Numirea responsabilului de caz

Unitatea de invatamant va transmite citre CJRAE decizia de numire a responsabilului de

caz (Formular FO4-PO-C57) si datele de contact ale acestuia, pentru copii cu CES.

Responsabilul de caz servicii psihoeducationale este:

- Profesorul itinerant si de sprijin pentru elevul cu CES integrat in Invatdmantul de
masa;

- Profesorul de psihopedagogie speciala cu functia de diriginte pentru elevul cu CES
din Invatamantul special;

- Cadrul didactic cu functia de diriginte pentru elevul cu CES inscris intr-0 unitate de
invatdmant de masa, scolarizat la domiciliu sau in spital;

- Cadrul didactic cu functia de diriginte/cadrul didactic care desfasoara activitatea de
instruire pentru elevul cu CES inscris intr-o unitate de invatamant special, scolarizat
la domiciliu sau n spital.

Numirea responsabilului de caz servicii psihoeducationale se face de catre director, Tn
termen de 5 zile de la primirea certificatului de orientare scolara si profesionala.
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Atributiile responsabilului de caz servicii psthoeducationale in etapa de planificare:
a) Elaboreaza proiectul planului de servicii individualizate, in cel mai scurt timp de

la incheierea evaludrii si de comun acord cu SEOSP, parintii/reprezentantul legal
si copilul, in raport cu varsta, gradul sau de maturitate si tipul dizabilitatii
realizand urmatoarele activitati:

- Identifica serviciile si interventiile necesare, precum si termenele de realizare
in acord cu rezultatele evaluarilor;

- Identifica capacitatea si resursele de care dispune unitatea de invatdmant,

familia si comunitatea pentru a pune in practica planul;

- Se asigurd ca serviciile si interventiile recomandate raspund nevoilor reale si
prioritétilor copilului si ale familiei sale;
- Se asigura ca familia si copilul au acces efectiv la serviciile si interventiile

recomandate;

- Identifica persoanele responsabile in furnizarea serviciilor si interventiilor,

trecand in plan numele complet si datele de contact ale acestora; in cazul in

care nu se identifica persoana responsabild, se trece reprezentantul legal al

furnizorului de servicii, urmand ca persoana responsabila sa fie comunicata

ulterior, la prima reevaluare a planului;

- Definitiveaza proiectul planului de servicii individualizat cu consultarea
SEOSP, de preferinta in cadrul unei intalniri de lucru.

b) Stabileste prioritatile si ordinea acordarii serviciilor din plan;
c) Transmite proiectul planului avizat de director direct la COSP, in cazul primei

orientdri, sau la SEOSP, pentru a fi inclus in dosarul care se inainteaza COSP in

cazul reorientarii;

d) Comunica proiectul planului avizat directorului;
e) Transmite persoanelor responsabile din plan procedurile necesare pentru

monitorizarea planului.
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9. Responsabilitati

» Conducerea unitaitii de invatiméant:
- numeste responsabilul de caz servicii psihoeducationale;
- seasigura de indeplinirea termenelor legale stabilite in prezenta procedura;
- deroga atributii pentru buna desfasurare a activitatii de acordare a drepturilor banesti
pentru elevii cu cerinte educationale speciale din cadrul unitatii de invatamant.

» Compartimentul Secretariat:
- primeste, pastreaza si tine evidenta cererilor depuse de catre parintii sau, dupa caz, de
reprezentantii legali ai elevilor.

» Compartimentul Contabilitate:
- efectueaza plata drepturilor banesti pentru elevii cu cerinte educationale speciale.

> Responsabilul de caz servicii psihoeducationale:
- indeplineste atributiile stabilite prin decizia directorului.
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10. Formulare

10.1 Formular evidentd modificari

Nr. | Editia | Data | Revizia | Data | Nr. | Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
10.2 Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment Nume si Tnlocuitor |  Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conducitor sau Semnétura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
3.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnatura Data Data Semnatura
Crt. prenume | primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
11. Anexe

e Formular FO1-PO-C57: Declaratie pe propria raspundere (drepturi elev)
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e Formular FO2-PO-C57: Declaratie pe propria raspundere (alocatie rechizite)
e Formular FO3-PO-C57: Declaratie pe propria raspundere (alocatie hrana)
e Formular FO4-PO-C57: Decizie numire Responsabil caz pentru elevii cu CES

Diagrama de proces
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiel ProCedurii............coccooiiiiiiiiii e 2

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii..............cccccooceiriiniinniininns 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

Cdifiel PrOCeAUII.....ccceiiiiiiiiie e 2
4. SCOPUI PIOCEAUNTT ..ttt sttt ettt b e sttt aesbesbe b nten 3
5. DOMENIUI A8 APIICANE ....eeuvitieeieteeteee ettt st st e st e e ae et esbeebesteeraenbesrnesaesreennas 3
6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale...................ccocooiriininiininininenn. 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizagi ................cc.ccoociiiiiniiiiii 4
T.1 DfIMILHI: .o s s et e e 4
7.2 ADTVIEI I ettt b et bbbt b ettt ettt 6
8. DESCIIEIrea PrOCEAUNIT c..ecvitieietieteete ettt ettt ettt et et e et e s te e b e beeaa e besbeenbesteessenbesasensesseennas 7
8.1.  Modul de acordare a drepturilor banesti pentru elevii cu CES ................ccococeiinnnnenn. 7
8.2.  Finantarea drepturilor pentru elevii cu CES .............ccoociiiiiiiinieeeeen 9
8.3.  Numirea responsabilului 08 CAZ.........c.ccvvieieriiieececeee e 10
9. ReSPONSADIIIEALI .......cooiiiiiiiii et 12
100 FOIMUIBIE ..ttt b e b enes 13
10.1 Formular evidentd MOifiCAri............ccoceeiiiiiiiiiiiiiie e e 13
10.2 Formular analiza ProCedura............c.ccooviiiiiiiiiniieneenee e eie et e s saesresreesseesaeeseeesaeesnees 13
10.3  Formular distribuire procedurai..............c.cooeiiiiiiieiieiiecereseee e 13

11. YN 41 G 13
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